
Circolare n. 55 20/11/2023

                                   Al personale docente e A.T.A.
                                                                                                 Agli alunni in frequenza
                                                                              Ai componenti delle Squadre di emergenza
                                                                                          Ai docenti Referenti di Plesso
                                                                                                  e p. c. alle famiglie
                                                                                                         Al D.S.G.A.

                     
Al sito web dell’istituzione scolastica

OGGETTO:  Prove dei percorsi d’esodo e individuazione  punti di raccolta

Si rende noto che entro fine mese avranno luogo le esercitazioni generali sulle 
procedure di evacuazione in caso di emergenza.

La ‘prova di evacuazione’, oltre a costituire un obbligo normativo, è un dispositivo 
fondamentale per addestrare la comunità scolastica ai compiti e alle modalità operative 
da eseguire per un rapido e ordinato esodo dai locali scolastici.

Si sottolinea, pertanto, l’importanza che tutto il personale prenda visione delle 
planimetrie degli edifici affisse in ciascun plesso, nelle quali sono segnalati i percorsi di 
evacuazione più vicini rispetto alla propria posizione.

I docenti Referenti di Plesso e i componenti delle Squadre di emergenza dovranno 
verificare che in ciascuna aula siano presenti e di immediata disponibilità e reperibilità:

– planimetria con l’ubicazione dell’aula ed indicazione delle relative vie di fuga;
– norme di comportamento da seguire in caso di incendio o evento sismico;
– modello di Verbale di evacuazione;
– elenco con nominativi degli alunni e indicazione degli alunni apri/chiudi fila.

I docenti, durante le prossime giornate di attività didattica, formeranno gli alunni 
delle proprie Sezioni/Classi sulle modalità della prova in oggetto e segneranno l’avvenuta
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formazione sul Registro Elettronico: individueranno gli alunni apri/chiudi fila, ne 
spiegheranno il ruolo e le azioni da compiere, prenderanno visione assieme al gruppo 
classe delle planimetrie di evacuazione, riconosceranno il percorso di esodo, l’uscita di 
sicurezza e il punto di raccolta assegnato, nonché ricorderanno le regole generali da 
seguire durante l’evacuazione e le relative precauzioni da adottare. 

Il segnale di allarme per la suddetta prova di evacuazione verrà diramato 
attraverso il suono ad intermittenza della campanella. Tutti dovranno abbandonare 
l’edificio seguendo i percorsi assegnati, fino al punto di raccolta prestabilito.

Una volta raggiunto il punto di raccolta e ivi sostando assieme ai rispettivi alunni, i 
docenti redigeranno il Verbale di evacuazione.

Al segnale di cessato allarme, si farà rientro in aula per continuare l’attività 
didattica secondo il regolare orario giornaliero.

I docenti, per tramite degli alunni, inviino alle famiglie breve nota informativa per 
iscritto e con certezza di ricezione.
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