
 

 

Circolare n. 30 12/10/2023 

                     Ai genitori/esercenti la responsabilità genitoriale  
                                                                           degli alunni in frequenza alla Scuola Secondaria di I grado 

                                                                   Al personale docente 
     Al D.S.G.A. 

                         
Al sito web dell’istituzione scolastica 

 
 
OGGETTO: Modalità e procedura per la giustificazione delle assenze dell’ A. S. 2023-’24 sul Registro Elettronico 
 
  

 
 Si informano i Signori genitori e i soggetti esercenti la responsabilità genitoriale degli alunni in 
frequenza alla Scuola Secondaria di I grado che, allo scopo di favorire il processo di dematerializzazione, a 
partire dal corrente A. S. la giustificazione delle assenze alle lezioni deve essere effettuata mediante 
l’apposita funzione del Registro Elettronico già in uso presso l’istituto, seguendo la procedura che di 
seguito si illustra:  
 

- entrare nell’area del Registro Elettronico Famiglie con le credenziali di accesso ricevute nella 
propria mail; 

- cliccare sull’icona ASSENZE E GIUSTIFICAZIONI (apparirà una maschera in cui sarà possibile 
vedere assenze, uscite anticipate e ritardi dell’alunno/a); 

- selezionare con una spunta l’assenza da giustificare, cliccare su GIUSTIFICA (pulsante verde 
a destra), si aprirà una maschera in cui inserire il MOTIVO ASSENZA e il PIN (ricevuto insieme 
alle credenziali per accedere al registro); 

- cliccare nuovamente su GIUSTIFICA. 
 

Si rammenta e si precisa che le credenziali d’accesso al Registro Elettronico e il pin sono 
strettamente personali e non cedibili, ed essi garantiscono la veridicità e l’autenticità della giustificazione 
dell’assenza. 

La scuola declina ogni responsabilità derivante da un uso illegittimo delle credenziali di accesso. 
In caso di smarrimento del pin, si richieda il nuovo rilascio da parte degli Uffici Amministrativi tramite 

posta elettronica, alla mail istituzionale 
 

ctic8at00b@istruzione.it 
 

indicando nome dell’alunno/a, classe e plesso di frequenza. 
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