
 

 

 
 

Circolare n. 16 10/10/2022 
 

Al personale docente 
Alle famiglie 

Al personale ATA 
Al DSGA 
Agli atti 

Al sito web dell’istituzione scolastica 
 

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ ANNO SCOLASTICO 2022/2023 
VISTO il D. Lgs. n. 297/1994; 

VISTO il D. P.R. n. 275/1999; 

VISTO l’art. 25 del D. Lgs n. 165/2001; 

VISTO il CCNL 2006-2009 (art. 29)1; 

VISTO il PTOF 2019/2022 di istituto; 

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti del 10/09/2021, 

il Piano annuale delle attività dell’istituzione scolastica per l’A.S. 2022-2023 è così organizzato: 

 

 

 

 

 

 
1 Il monte ore, quantificato e definito da contratto, ex art. 29, rientrante nelle cosiddette attività funzionali all’insegnamento, non 
risulta intercambiabile: 
per esempio le ore previste nel comma 3, lett. a) dell’art. 29 se non impegnate totalmente non possono essere recuperate come 
eccedenze di ore dell’altra quota oraria rientrante nel comma 3, lett. b) dello stesso articolo ovvero il contratto prevede che vi sia 
un rispetto delle due quote orarie (40+40) indicate senza che vi sia alcuna commistione tra di esse. 
Il Piano annuale delle attività prevede ai sensi dell’art.29: 
- fino a n. 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa l’attività di programmazione e 
verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e 
sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative; 
- fino a n. 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione; si precisa che la programmazione 
di tale monte orario deve tener conto dei docenti con un numero di classi superiori a sei. 
Si rammenta che rientra nelle attività funzionali all’insegnamento lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la 
compilazione degli atti relativi alla valutazione non sono computate nelle 40 ore. 
I docenti che svolgono servizio su C.O.E. o spezzone faranno pervenire al D.S. un prospetto scritto di pianificazione delle 
presenze. In assenza di comunicazione si provvederà d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente sarà tenuto a partecipare. 
Ciò al fine di evitare riunioni con troppi assenti in cui non si raggiunga il numero legale. Le riunioni dei Dipartimenti/Consigli di 
classe/interclasse/intersezione sono presiedute dal Dirigente scolastico o da un suo delegato. Le assenze alle riunioni degli organi 
collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, devono essere giustificate con adeguata certificazione. 
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SETTEMBRE 2022 

Giovedì 1  

ore 10:00 
Collegio dei docenti 4h 

Lunedì 5, ore 10,00 Incontro continuità scuola Primaria e Secondaria 1h 

Martedì 6, ore 10,00 Incontro continuità scuola Infanzia e Primaria 1h 

Mercoledì 7,  

ore 9,00 – 10,00 

ore 10,00 – 12,00 

Dipartimenti 

Programmazione Didattica Annuale (S. Infanzia, 

Primaria e Secondaria di I grado) 

1h 

 

2h 

 

Giovedì 8 

ore 9,00 – 10,30 

 

Programmazione Didattica Annuale (S. Infanzia, 

Primaria e Secondaria di I grado); predisposizione 

Prove d’ingresso per classi parallele 

1h e 30m 

Venerdì 9  

ore 9,00 – 10,00 

ore 10,00 – 11,00 

- Incontro Gruppo Docenti di Sostegno (S. Infanzia, 

Primaria e Secondaria di I grado); 

- Incontro informatico con i genitori degli alunni di 

nuova iscrizione (S. Infanzia, Primaria e Secondaria 

di I grado) 

1h 

 

1h 

 

OTTOBRE 2022 

Mercoledì 5  

ore 16: 30 
Collegio dei docenti 2h 

Venerdì 14, ore 15,30 Dipartimenti di sostegno orizzontali 1h 

Lunedì 17  

Martedì 18 

Mercoledì 19 

Consigli di  

Classe/Secondaria: 17 sez.A; 18 sez.B; 19 sez.C-D (solo 

docenti) 

Interclasse / Primaria: 17 (h. 16,00) (solo docenti) 

Intersezione / Infanzia 18 (h.16,00) (solo docenti) 

Second. 1h x classe 
Primaria 1h 
Infanzia  1h 

Lunedì 24 
Assemblea genitori costituzione seggio elettorale 

rappresentanti genitori 
30 m 

Giovedì 27 Collegio Docenti 1 h 
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NOVEMBRE 2022 

Lunedì 14 

Martedì 15  

Mercoledì 16 

Consigli di  
Classe / Secondaria - 14 sez C-D; 15 sez A; 16 sez B:  
1h (45 min. seduta tecnica +15 min. rappr. dei genitori) 

Interclasse / Primaria – 14, 2h dalle 16,00 (1h e 30m 

seduta tecnica + 30m rappr. dei genitori) 

Intersezione / Infanzia – 15, 2h dalle 16,00 (1h e 30m 

seduta tecnica + 30m rappr. dei genitori) 

Second. 1h x classe 
Primaria 2 h 
Infanzia  2 h 

Dal 15 Novembre 

(calendario da 

definire)   
GLO orario da definire 

Lunedì 28 Collegio dei Docenti 2h 

 

DICEMBRE 2022 

Giovedì 1 Dipartimenti disciplinari 1h 

Lunedì 12 

Martedì 13 

Incontri scuola- famiglia 

Scuola secondaria dalle 15 alle 18 

Primaria: 12, dalle 16,00 

Second. 1h per 
classe 

Primaria 2h e 30m 

Infanzia  1h per 
classe 

Venerdi 16 OPEN DAY 3h 

Martedì 20 Collegio dei Docenti 1h 

 

GENNAIO 2023 

Lunedì 16 

Martedì 17 

Mercoledì 18 

Consigli di  
Classe/ Secondaria: 16 sez. A; 17 sez. B; 18 sez. C-D 
1h (45 min. seduta tecnica +15 min. rappr. dei 
genitori) 

Interclasse / Primaria – 16, 2h dalle 16,00 (1h e 30m 

seduta tecnica + 30m rappr. dei genitori) 
Intersezione / Infanzia – 17, 2h dalle 16,00 (1h e 30m 
seduta tecnica + 30m rappr. dei genitori) 

Second. 1h x 
classe 

Primaria 2 h 

Infanzia  2h 

Lunedì 23, ore 16,00 GLI  

Giovedi 26 Dipartimenti disciplinari  

 

FEBBRAIO 2023 

Settimana a partire 

da martedì 31 a  

venerdì 3 

Scrutini Primo Quadrimestre 1h 

Mercoledì 22 
Informazione alle famiglie sulla valutazione 

Quadrimestrale 
2h 

Martedì 28 Collegio dei Docenti 1h 
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MARZO 2023 

Mercoledì 1 

Giovedì 2 

Venerdi 3 

Consigli di Classe 
1h (45 min. seduta tecnica+15 min. rappr. dei genitori) 
Secondaria: 1 sez.C-D; 2 sez.A; 3 sez. B 
1h (45 min. seduta tecnica +15 min. rappr. dei genitori) 

Second. 1h x 
classe 

Lunedì 6 

Consigli di Interclasse/Intersezione 

Interclasse / Primaria – 2h dalle 16,00 (1h e 30m seduta 

tecnica + 30m rappr. dei genitori) 

Intersezione / Infanzia – 2h dalle 16,00 (1h e 30m seduta 

tecnica + 30m rappr. dei genitori) 

Primaria 2h 
Infanzia  2h 

Giovedì 30 Collegio dei docenti 2h 

 

APRILE 2023 

Giovedì 13 Dipartimenti Disciplinari 1h 

Mercoledì 26 

Giovedì 27 

Incontri scuola- famiglia 

Scuola secondaria dalle 15 alle 18 

Primaria, 26 dalle 16,00 

Second. 1h x 
classe 

Primaria 2h e 
30m 

Infanzia  1h 
per classe 

Data da definire dal 

MI 
Prove Invalsi Secondaria  

Data da definire dal 

MI 
Prove Invalsi Secondaria  

Data da definire dal 

MI 
Prove Invalsi Secondaria  

Venerdi 28 Collegio dei Docenti 1h 

 

MAGGIO 2023 

Martedì 2 

Mercoledì 3 

Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione 
1h (45 min seduta tecnica+15 min rappr. dei genitori) 
Secondaria: 2 sez. C-D; 3 sez. A; 3 sez. B 
1h (45 min. seduta tecnica +15 min. rappr. dei genitori) 

Interclasse / Primaria – 3, 2h dalle 16,00 (1h e 30m seduta 

tecnica + 30m rappr. dei genitori) 
Intersezione / Infanzia – 2, 2h dalle 16,00 (1h e 30m seduta 
tecnica + 30m rappr. dei genitori) 

Second. 1h x 
classe 

Primaria 2h 
Infanzia  2h 

Data da definire GLO  

Data da definire  

dal MI 
Prove Invalsi Primaria  

Data da definire  

dal MI 
Prove Invalsi Primaria  

Data da definire  

dal MI 
Prove Invalsi Primaria  

Giovedi 18 GLI 1h 
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GIUGNO 2023 

Settimana dal 9 al 14 SCRUTINI FINALI 1h 

Martedì 6 Collegio dei Docenti 1h 

Lunedì 26 Collegio dei Docenti 2h 

Giovedì 30 Consegna Documentazione 1h 

 

 Le date fissate sono suscettibili di modificazione per sopraggiunte esigenze organizzative. 
 

 
 
 

       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                        Dott.ssa Maria Castiglione 

                                                                                                                                
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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